REGULAMENTO DO
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Regulamento do Programa de Pés-Graduacgdo (Lato Sensu) - Modelo EAD

1. DOS OBIJETIVOS

Art. 1. A Faculdade Baiana de Direito e Gestdo, como instituicdo educacional, destina-se a promover a educacao, a
ciéncia e a cultura, tendo os cursos de pds-graduacao /ato sensu a finalidade de:

| — Proporcionar educag¢do continuada, desenvolvendo conhecimentos atualizados nos diversos ramos do Direito e
Gestao;

Il — Ampliar, aprofundar e desenvolver conhecimento tedrico-pratico nos diversos ramos do Direito e Gestdo;

IIl — Contribuir para a capacitacao de pessoas, oferecendo-lhes um diferencial competitivo para ingresso no mundo
do trabalho;

IV — Contribuir de forma complementar com os programas de capacitacdo das Institui¢cGes de Ensino Superior; e

V — Oferecer espagos educativos que favorecam a produc¢do do conhecimento e incentivem as interagGes

interpessoais.

2. DA COORDENAGAO E CORPO DOCENTE DOS CURSOS

Art. 2 A gestdo das acOes didaticas e pedagdgicas de cada curso estard a cargo de uma Coordenacao exercida por
um docente.

Paragrafo Unico. Os Coordenadores de Curso devem ter reconhecida competéncia na drea de conhecimento.

Art. 3. Compete aos Coordenadores de Curso:

| — Supervisionar e adotar as providéncias necessdrias para o funcionamento regular dos cursos, conforme
estabelece este Regimento;

Il — Exercer a supervisao interdisciplinar;

IIl — Elaborag¢do do projeto pedagdgico;

IV — Envio do conteldo programatico dividido: disciplinas, temas, roteiro de aula e professor de cada aula.

V — Zelar pelo cumprimento do conteddo programatico e da carga horaria das disciplinas dos cursos de pdés-
graduacao /ato sensu, que Ihe forem designados;

VI - Indicacdo bibliografica geral do curso;

VIl - Elaboracdo do roteiro de aula, indicacdo das leituras obrigatérias, complementares e indicacdo bibliografica de
cada aula (material didatico)

VIl - Informar qualquer alteracdo no conteddo ou professor a secretaria pedagdgica;

IX - Elaboracgdo da avaliagdo por médulo junto com professor tutor;
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X - Exercer outras atribuicdes de sua competéncia ou que |he forem delegadas pela Direcao ou pela Mantenedora.

Art.4. O corpo docente dos cursos de pds-graduacdo lato sensu da Faculdade Baiana de Direito devera ser
constituido por, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de professores portadores de titulo de mestre ou de doutor

obtido em curso de pds-graduacao stricto sensu reconhecido pelo MEC.

Art. 5. S3o atribui¢cGes do corpo docente:

| — Preparar ou elaborar, em tempo hdbil, todo material didatico necessario ao exercicio da docéncia;

Il — Ministrar e/ou gravar as aulas programadas para o curso, nas datas previstas de acordo com o cronograma das
disciplinas e com o calendario da Faculdade Baiana de Direito;

IIl — Exercer as demais atividades que sejam inerentes no projeto do curso dentro dos dispositivos regimentais;

3. DA ADMISSAO DOS ALUNOS AOS CURSOS

Art.6. O ingresso dos alunos nos cursos de especializagdo modelo online dar-se-4 mediante matricula junto a
Faculdade Baiana de Direito e Gestao.
Art. 7. A matricula ocorrerd em data divulgada pelo Nucleo de Pés-Graduagdo nos meios de comunicacgao, devendo
ser realizada, preferencialmente, de forma online através do site da instituicdo.
§12. Para realizacdo de matricula, o candidato deve efetuar o pagamento do curso, assinar o contrato de prestacado
de servigos educacionais e fazer o upload dos seguintes documentos no ambiente de aprendizagem — Ambiente
Virtual de Aprendizagem até o primeiro dia de aula:

a) Original ou cApia autenticada do Diploma de Graduagdo ou Declaracdo de Conclusdo de Curso de graduacgdo,

expedida pela Instituicdao de Ensino de origem;

b) Original ou cdpia autenticada do Histérico da Graduacao;

c) Original ou cépia autenticada da Cédula de Identidade;

d) Original ou cdpia autenticada da Inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

e) Original ou cdpia autenticada do Comprovante de residéncia;

f) Documentacdo especifica exigida no caso de alunos estrangeiros.

§22, Para emissao do certificado da pds-graduacdo é necessario que os documentos (RG, CPF, diploma e histérico
da graduacdo) originais sejam apresentados na faculdade para digitalizacdo, ou sejam enviados; até o final do curso,
por Correios, copias autenticadas em cartdrio para o endereco: Rua José Peroba n2123 - Salvador Ba, Setor Pds-
Graduacao, ou ainda, enviados pelo portal com a autenticacao digital.

§32 Nao sera admitida a inscri¢cdo de estudante que ndo tenha concluido a Graduagao.
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842. Na hipétese do pardgrafo anterior, o estudante que, ao final do curso, ndo comprovar a conclusdo da
graduacdo a época da matricula, e que cumprir os requisitos de frequéncia e nota, fara jus ao certificado de curso
de extensdo.

§52. Os documentos em lingua estrangeira deverdo estar visados pela autoridade consular brasileira do pais de
origem e acompanhados da respectiva tradugao oficial.

§62. O estudante que cursou o Ensino Superior no exterior devera apresentar o diploma da graduacéo revalidado

por universidade brasileira.

4. DA DURACAO E CARGA HORARIA DO CURSO

Art. 8. O Curso de Especializagdo Modelo Online da Faculdade Baiana de Direito e Gestdo tera duragao de 12 (doze)
meses de aula e carga horaria obrigatéria minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, distribuida em aulas
assincronas (gravadas), aulas sincronas (aulas mediadas por tecnologia - ao vivo, via zoom) e atividades a serem
desenvolvidas no ambiente virtual de aprendizagem. Caso o aluno opte por elaborar o TCC (trabalho de conclusdo

de curso), tera prazo de 4 (quatro) meses para a entrega e carga horaria total de 390 (trezentos e noventa) horas.

Art. 9. O Curso de Pés-Graduacao lato sensu serd oferecido de acordo com calenddrio académico a ser divulgado

nos canais oficiais da Instituicao.

Art. 10. O ensino serd organizado em mddulos com aulas assincronas (gravadas) sincronas (live learning - ao vivo),

sob a forma de prele¢des, semindrios ou aulas dialogadas, com discussao de casos praticos.

5. DO HORARIO DAS AULAS

Art. 11. As aulas gravadas terdo a duragdo de 2 (duas) horas e 30 (trinta) minutos;

§12. As aulas serao disponibilizadas, conforme indica¢do de datas no calendario académico do curso.

22 Sera disponibilizada no minimo 1 aula do médulo de formagao profissional e o médulo de disciplinas eletivas
ocorrera conforme calendario de oferta.

§32, Estdo previstas aulas de Metodologia da Pesquisa, a serem disponibilizadas em dias diversos aos das aulas de

conteudo juridico.

Art. 12. As aulas live learning (Aulas ao Vivo), quando houver, terdo dura¢do de 2h a 4 h, em datas previamente

indicadas no calendério académico.
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6. DO LOCAL DAS AULAS

Art. 13. As aulas ocorrerdao no ambiente virtual de aprendizagem.
Paragrafo unico. Para as aulas mediadas por tecnologia, o aluno deve ingressar no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e possuir a ferramenta ZOOM instalada em computador, tablet ou smartphone com acesso a

internet (wi-fi ou 4G), ndo sendo recomendado o uso de 3G.

7. DA FORMAGAO DE TURMA

Art. 14. A formagado de turma obedecera a critérios internos da Instituicao previstos no Contrato de Prestagao de

Servicos Educacionais.

8. DO CONTROLE DE FREQUENCIA

Art. 15. A frequéncia sera aferida pelo ambiente virtual de aprendizagem, por meio do acesso as aulas gravadas,
do comparecimento as aulas live learning (ao vivo) e da leitura do material didatico disponibilizado.
§12. Apds a matricula, os conteldos ficardo disponiveis até o encerramento do curso, mas a frequéncia somente
sera computada até o prazo previsto em calendario académico para o encerramento do médulo.
§22. O aluno ndo poderd, em qualquer hipdtese, ceder a sua senha de acesso a outra pessoa. O acesso simultaneo,
com a mesma senha, sera identificado pelo sistema com a consequente perda de sinal.
§32. Para cOmputo de frequéncia das aulas live learning (ao vivo), o acesso ao ambiente virtual de aprendizagem
devera ocorrer no momento da realizagdo da aula, nos dias e horarios indicados no calendario académico. Nao sera
computada, sob qualquer hipétese, a frequéncia do aluno que assistir as aulas sem fazer o login individual,
acessando-a por meio de link externo, bem como assistir apenas o conteudo gravado, disponibilizado apés a
realizagdo das aulas live learning ( ao vivo).
842 Para o cOmputo de frequéncia das aulas gravadas o estudante tera o periodo de disponibilizacdo do médulo,
conforme calenddrio divulgado, para cumprir o requisito de frequéncia, observando os seguintes critérios:
= Na&o serdo computadas na frequéncia videoaulas que ndo tenham atingido o minimo de 70% do progresso;
= N3o serdao computadas na frequéncia as videoaulas que tenham sido assistidas em velocidade superior a
1,5;
= Na&o serdo computadas na frequéncia as videoaulas que tenham sido adiantadas através do cursor do video;
= Também integra o cOmputo da frequéncia o acesso ao material de leitura obrigatdria, disponivel no

ambiente de aprendizagem em cada uma das aulas;
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§52. A frequéncia das aulas gravadas sera integralizada apds a finalizagdo do respectivo mddulo e o resultado serd

langado no portal académico sagres, no prazo de até 60 dias a contar do encerramento do médulo.

Art. 16. O acompanhamento da frequéncia no ambiente virtual de aprendizagem é de exclusiva responsabilidade
do aluno.
Paragrafo unico. O aluno que discordar do computo da frequéncia podera solicitar a sua revisdo, por meio de

requerimento online, em até 10 dias apds a conclusdo do médulo.

9. DO ACESSO AS PLATAFORMAS ACADEMICAS

Art. 17. Todo o material referente ao curso de Pds-Graduagdo da Faculdade Baiana de Direito e Gestdo estara
disponivel no Portal Sagres e/ou Ambiente Virtual de Aprendizagem, de uso dos alunos e da Coordenacgdo do Nucleo

de Pds-Graduacao pelo periodo de realizagao do curso.

Art. 18. No Portal Sagres estard disponivel todas as informacdes do curso de Pds-Graduacdo como notas,
frequéncia, regulamentos, informativos, requerimento, dados financeiros etc.
§12. O acesso ao Portal Sagres serd através do Ambiente Virtual de Aprendizagem, apds o registro do login e senha

ou através do link https://portal.faculdadebaiana.edu.br;

§22. O login é definido da seguinte forma: As letras iniciais dos seus primeiros nomes e o ultimo sobrenome
completo, sendo a senha padrao o CPF do aluno.

§32. Apds o primeiro acesso, recomenda-se ao aluno alterar a sua senha.

Art. 19. No Ambiente Virtual de Aprendizagem estard disponivel as aulas (gravadas e mediadas por tecnologia),
material de leitura/apoio, avaliacGes, etc.

§12. As aulas live learning ocorrerdo ao vivo, sendo, posteriormente, disponibilizadas a gravacdao no ambiente de
aprendizagem Ambiente Virtual de Aprendizagem.

§22. O acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem serd através do site, AVA - Login :: Faculdade Baiana de Direito

(baianaead.com.br), apds o registro do login e senha.
83
§4

:: Faculdade Baiana de Direito (baianaead.com.br) para redefini-la.

10

. O login é o e-mail cadastrado no ato da matricula

10

. Se vocé nao definiu sua senha durante o cadastro ou ndo lembra a senha definida, clique no link AVA - Login

§52. Apds o primeiro acesso, recomenda-se ao aluno alterar a sua senha.
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10. DA AVALIAGAO DOCENTE E INSTITUCIONAL

Art.202. Aos alunos dos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu da Faculdade Baiana de Direito sera disponibilizado
ao final de cada Disciplina/ Mddulo, através do Ambiente Virtual de Aprendizagem , formulario para avaliacdo do
curso e docentes.

Art.21. Ao final do curso, sera disponibilizado o formulario para a avalia¢do institucional.

11. DAS AVALIACOES

Art. 22. A verificagdo do rendimento escolar serd feita mediante:

| — Frequéncia minima de 75%;

Il — Avaliagdo dos mddulos;

[Il - TCC (Trabalho de Conclusdo de Curso), sob a modalidade Artigo ou Monografia, se houver opc¢do pelo estudante.

§12 O coordenador do curso podera estabelecer outras modalidades de Trabalho de Conclusao de curso.

§22 A Faculdade Baiana de Direito admite o uso de Inteligéncia Artificial, desde que estejam de acordo com o
estabelecido em instrumento préprio “REGULAMENTO PARA O USO DE IA GENERATIVA NA FACULDADE BAIANA DE
DIREITO EM PROVAS, AVALIACOES E TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO” disponivel no Ambiente Virtual de

aprendizagem.

Art. 23. De acordo com o Regimento Interno da IES e legislagdo, é obrigatdria a frequéncia de, no minimo, 75% da

carga horaria do curso, gerando a reprovacgdo automatica em caso de descumprimento.

Art. 24. O curso serd composto por dois médulos de formagdo profissional e um mddulo de disciplinas eletivas,
além do médulo relativo ao TCC, caso seja feita essa opg¢do pelo aluno.

§12. O médulo de disciplinas eletivas ndo tera avaliagdo e sua aprovacgao sera mediante frequéncia minima de 75%
da carga hordria em cada uma das disciplinas matriculadas.

§22. O mddulo de formacao profissional terd a sua aprovac¢ao mediante frequéncia minima de 75% da carga horaria
e média maior-igual a 6,0 nas avaliacdes.

§39. A avaliacdo serd proposta pelo docente e/ou coordenador do Curso e devera ser apresentada, no prazo
estabelecido no calendario académico, no ambiente virtual de aprendizagem (AVA).

§4
§5

modo que nao serad permitido refazé-la em outro momento, sendo atribuida a nota zero.

10

. As avalia¢des ao final de cada mddulo serdo discursivas, priorizando a analise e discussdo de casos praticos.

10

. A avaliacdo que for aplicada, iniciada e concluida ndo podera ser substituida por qualquer outra atividade, de
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§62 N3o serd concedida a prorrogacdo de prazo para o depdsito de avaliacGes ou atividades cuja entrega deva
ocorrer exclusivamente através do ambiente de aprendizagem, salvo nos casos em que o atestado médico cubra

todo o periodo da avaliagao.
§72. Cada avaliacdo valera 10,0 (dez) pontos.

Art. 25. Para ser aprovado no Curso, o aluno precisard ter frequéncia regular minima de 75% da carga horaria em
todos os mdédulos, média 6,0 (seis) em cada mdédulo de formagao profissional e 7,0 (sete) no TCC, se optar por sua
realizacao.

§12. Nos casos de reprovacdo em algum mddulo, o estudante devera solicitar matricula no médulo reprovado e o
pedido deve ocorrer, imediatamente apds a divulgacdo do resultado. N3o serdo aceitos pedidos de matricula em
maodulo reprovado de alunos que ja tenham egresso langado no sistema.

§22 O aluno devera realizar a sua matricula no médulo reprovado no prazo de até 30 dias antes do inicio do mddulo
a ser ofertado pela Instituicdo, através do sistema de requerimentos;

§32 N3o serdo criadas turmas especificas para fins de reposicdao do médulo;

§2 Serd atribuida nota zero as avaliagGes em que se detectar a ocorréncia de plagio parcial ou total.

Art. 26. O aluno que optar pela entrega do TCC devera realizar a solicitacdo de matricula por requerimento online,

através do portal académico online, a partir da ultima disciplina até a data final de aula especificada no calendario
académico.

§12. O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em produgao individual sobre tema-problema relacionado com o
conteudo curricular do curso e serd regulado por instrumento préprio, disponivel no Ambiente Virtual de
Aprendizagem

§22 O TCC apresentado ao final do curso, independente do formato, deve ser inédito, portanto, sem publicacdo
prévia em qualquer meio e/ ou veiculo.

83° O trabalho conclusdo de curso em qualquer outra modalidade que n3o seja artigo ou monografia, deve ser
submetido a andlise da coordenagdo, através da apresentacdo de projeto enviado por meio do sistema de
requerimento, em até 20 dias ap0ds o final das aulas e inicio do prazo de TCC.

§42. O TCC deverd ser entregue em data a ser definida em calendario académico e deverd atender as normas das
ABNT.

§52. O TCC podera ser entregue sob a modalidade artigo com, no minimo, 15 e, no maximo, 30 (trinta) paginas de
texto ou sob a modalidade monografia com, no minimo, 60 (sessenta) paginas de texto; além de elementos pré-
textuais e pds-textuais e deve ser depositado no Ambiente de Aprendizagem (Ambiente Virtual de Aprendizagem
), em data estabelecida no calendario académico.

§62. As demais modalidades de TCC terdo as suas diretrizes indicadas pelo coordenador do curso.
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§72. O pdés-graduando que optar por NAO apresentar o seu Trabalho de Conclusdo de Curso a uma banca
examinadora, deverd depositar o seu TCC no Ambiente de Aprendizagem Ambiente Virtual de Aprendizagem ,
conforme passo a passo abaixo:
a) Parapostagem/depdsito do TCC o(a) aluno(a) deverd acessar seu portal Ambiente Virtual de Aprendizagem
, mediante login e senha;
b) Apods acesso ao portal, devera clicar no curso/médulo "TCC - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO” da
sua Pés-Graduacgao e turma;
c¢) Com o acesso ao curso, estara a sua disposicdo um menu ao lado esquerdo da tela onde devera clicar
em AVALIACOES;
d) Em seguida, com a tela de avaliagdes aberta, deverd clicar em INICIAR AVALIACAO, feito isso
deverd ANEXAR seu TRABALHO, SALVAR A RESPOSTA e logo ap6s clicar em FINALIZAR AVALIACAO - E

imprescindivel o comando de salvar resposta, caso contrdrio o arquivo ndo sera enviado;

e) O TCC devera ser anexado/postado no formato PDF.

§82. O pds-graduando que optar por apresentar o seu Trabalho de Conclusdo de Curso a uma banca examinadora
deverd abrir requerimento online, no ato do depdsito do TCC, através da plataforma académica, manifestando seu
interesse.

§92. O tempo de apresentacdao do TCC a banca examinadora serd entre 10 e 20 minutos, sendo facultativa a
utilizacdo de slides.

§102. Apds a abertura do requerimento pelo aluno, o NPG agendard a data da apresentagdo do TCC a banca
examinadora, a qual serd composta por até 3 (trés) docentes indicados pela instituicdo.

§112. O coordenador académico do curso tera o prazo de até 90 dias para correcdo do TCC, a contar da data de sua
entrega.

§122. Em havendo desisténcia da elaboragdo do TCC, apds a solicitagdo de matricula, o aluno deverd comunica-la
através de requerimento online em até 24 horas antes do prazo estabelecido para o depdsito do TCC, sob pena de

ser reprovado neste médulo e consequentemente no curso.

Art. 27. Os trabalhos académicos produzidos ao longo do curso serdo incluidos no Banco Publico de Trabalhos de
Conclusdo de Curso da Faculdade Baiana de Direito.
Paragrafo unico. Caso o pds-graduando ndo concorde com a insergao do seu trabalho no banco publico devera

manifestar sua discordancia, por escrito, na mesma data estabelecida para o depdsito da monografia.

Art. 28. O pds-graduando que optar pela realizacdo do TCC e ndo obtiver aprovacdo ou ndo entregar no prazo

estabelecido no calendario académico, sera considerado reprovado, podendo, imediatamente apds o resultado,
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através de requerimento, solicitar nova matricula no médulo TCC, por até 4 (quatro) meses, obrigando-se, neste
caso, a pagar o valor cobrado pela Institui¢do, previsto no contrato de prestacdo de servicos educacionais.

§12 O novo prazo para depésito do TCC, para os alunos que nao atingiram a média final indicada no art. 24, §7°,
sera contado a partir da data de ciéncia da sua nota no TCC reprovado.

§22. A ndo entrega do TCC apds o prazo acima referido gera o desligamento automatico do Curso de Especializagdo,
podendo, todavia, ser expedido certificado de Curso de Extensdo se o estudante tiver comparecido a, no minimo,
75% da carga horaria prevista do curso.

§32 O TCC possui regulamento

Art. 29. A critério do Coordenador do Curso poderdo ser instituidas outras modalidades de avalia¢do, tais como
avaliagdes em grupo, semindrios, questionarios, fichamentos, artigos cientificos, avaliagdes escritas, dentre outras,
que deverdo ser informadas no inicio do curso.

Paragrafo Unico. Os prazos para entrega das avaliagdes previstas no caput serdao estabelecidos pela Coordenagao
Académica e serdo informados no inicio do curso; aplicar-se-do, no que couber, as disposicdes sobre o prazo para

entrega do TCC.

Art. 30. A existéncia de pldgio no TCC ou qualquer atividade avaliativa implicard na sua reprovacdo com a
consequente atribuicao de nota zero.

§ 12, Entende-se por plagio a cépia de obra alheia, de modo total ou parcial, direto, indireto, por parafrase, ou
qualquer outro meio, pela qual o sujeito deixa de indicar os devidos créditos e/ou a atribui como se sua fosse.
§22. O aluno reprovado por plagio no TCC, podera refazé-lo por uma Unica vez, aplicando-se o regramento do caput
dos art. 25 e 27, contudo nado podera voltar a desenvolver na instituicdo trabalho de conclusdo de curso com o

mesmo tema de pesquisa.
Art. 31. N3o serd admitido recurso da nota final do TCC.

Art. 32. O prazo para integralizacdo dos créditos dos cursos de Pés-Graduacao, incluindo a apresentacao do TCC é

de até 3 anos, considerados os afastamentos justificados em razdo do decreto n. 1044/69.

12. DA PROVA SUBSTITUTIVA

Art.33. O aluno que, ao final de cada mddulo de formacdo profissional, ndo atingir a média maior ou igual a 6,0
(seis) pontos podera realizar prova substitutiva, que consiste em uma uUnica prova com o conteudo de todas as

disciplinas daquele mddulo especifico.
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§ 12. Somente estara habilitado a realizagao da prova substitutiva o estudante APROVADO por frequéncia minima
de 75% da carga hordria do médulo objeto da reprovagdo por média, ou seja, a reprovagao por frequéncia inviabiliza
a realizacdo da prova substitutiva e o estudante deverad realizar nova matricula no médulo reprovado.

§ 22, A nota da prova substitutiva substituird a nota do mdodulo e o aluno devera atingir a média maior ou igual a

6,0 (seis) pontos.

Art. 34. A prova substitutiva sera realizada nas datas definidas pela Coordenacgdo Geral e sera divulgada no mural

de recados do Portal e/ou por meio dos mecanismos oficiais de comunicagao.
Art.35. O(a) aluno(a) que for reprovado na prova substitutiva estara, consequentemente, reprovado no médulo.

Art. 36. O aluno deve solicitar a realizagdo da prova substitutiva, por requerimento on line, até 10 (dez) dias apéds a
divulgacdo do resultado do mdédulo de formagao profissional e a confirmagdo da inscrigao pela Secretaria ocorrera
em até 5 (cinco) dias Uteis, apds a confirmagdo do pagamento da respectiva taxa.

Paragrafo Unico. A ndo solicitacdo no prazo determinado no caput implicard na reprovacdo no modulo.

Art. 37. O aluno que ndo entregar a avaliacdo, na data e hordrio estabelecidos, ndo tera direito a uma nova data
para sua realizagdo, gerando, consequentemente, a reprovagao.
§ 12, O valor da taxa da prova substitutiva estara disponivel na tabela de preco vigente a época da solicitacao.

§ 22, N3o havera devolucgdo da taxa para o(a) aluno(a) que ndo apresentar a avaliacdo substitutiva.

13. DO TRANCAMENTO DE CURSO

Art. 38. O pds-graduando dos cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu Modelo On Line da Faculdade Baiana de Direito
e Gestdo podera requerer, pelo portal académico online, através de requerimento, o trancamento de sua matricula
apods o cumprimento de um maédulo de formagado profissional.

§12 O aluno podera requerer o trancamento do curso no prazo maximo de 20 dias, a contar do inicio do segundo
maddulo profissional, desde que esteja adimplente e com frequéncia e média regulares no primeiro mddulo
profissional cursado.

§29. O prazo maximo de trancamento é de 01 (um) ano, a contar do inicio do segundo médulo de formacdo
profissional, desde que esteja adimplente e com frequéncia e média regulares no primeiro mddulo cursado;

§3
§4

10

. Ndo sera admitido pedido de trancamento apds os prazos estabelecidos nos §12 e §29.

10

. O trancamento de matricula ndo se aplica ao médulo de Trabalho de Conclusdo de Curso e mddulo das

disciplinas eletivas, apenas aos mddulos de formagao profissional.
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§52. Para fins de elaboracdo do TCC, sera considerado o prazo de até 4 meses apds a conclusdo do médulo de

formacao profissional objeto do trancamento.

Art. 39. Para a realizagdo do trancamento, o aluno continuara pagando as parcelas contratadas, devendo retornar,
necessariamente, quando da oferta do proximo mddulo de formacdo profissional ndo cursado, desde que esteja
adimplente.

§19. Na hipdtese de o curso sofrer alteragdo curricular durante o periodo de trancamento, o aluno ficara sujeito a
adaptacdo ao curriculo vigente a época que solicitar a reabertura da matricula.

§29. Caso a Instituicdo ndo oferte novas turmas do curso contratado, no prazo de um ano a contar do término de
vigéncia do trancamento, o aluno realizard o pagamento apenas dos mdédulos cursados, conforme valores previstos

no Contrato de Prestagdo de Servigos.

Art.40. A desisténcia do curso, no periodo de trancamento, implicara no cancelamento da matricula e,
consequentemente, a aplicacdo da multa contratual, prevista no Contrato de Prestacdo de Servicos.
Paragrafo Unico. A desisténcia do curso prevista no caput ensejard a emissao de certificado de extensdo, com carga

horaria e contelddo programatico equivalentes ao mddulo efetivamente cursado.

14. ABONO/COMPENSAGCAO DE FALTAS

Art. 41. Para as aulas sincronas, live learning — ao vivo, o MEC, em sua legislacdo educacional, ndo prevé o abono
de faltas, salvo a hipotese prevista no Decreto-Lei n2 715 (30 de julho de 1969). Nos casos especiais, previstos nos
termos de Decreto-Lei n? 1.044 (21 de outubro de 1969) e Lei n2 6.202 (17 de abril de 1975), podera haver
compensacao das faltas por meio da realizagdo de exercicios domiciliares.

§12. A compensacao de faltas, através de exercicio domiciliar, serd permitida desde que reste comprovada a
incapacidade do aluno de comparecimento as aulas e obedecerd ao que segue abaixo:

a) Para apreciacdo do pedido de compensacdo de faltas, através de exercicio domiciliar, o aluno devera abrir
requerimento, no prazo de até 2 (duas) semanas apds o incidente, e anexar atestado médico com nimero
do CID.

b) O NPG — Nucleo de Pds-Graduacgdo tera o prazo de 10 dias Uteis para apreciacdo dos pedidos de
compensacao de faltas, através de exercicio domiciliar.

c¢) Havendo deferimento pelo NPG, o(s) exercicio(s) domiciliar(es) devera(ao) ser entregue(s) conforme prazo
a ser indicado no Requerimento.

d) O exercicio domiciliar consiste na apresentacdo de um paper sobre o tema da aula que o aluno nio pode

comparecer, com no minimo 5 (cinco) laudas de texto e maximo 50, nas regras da ABNT.
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e) O(s) exercicio(s) domiciliar(es) sera(ao) corrigido(s) pelo coordenador académico do curso e, havendo

deferimento, as faltas sdo compensadas.

Art. 42 Para as aulas assincronas 0 aluno podera solicitar a aplicacdo de exercicio domiciliar ou
prorrogacdo de prazo para depdsito da avaliagdo, mediante apresentacédo do atestado/ relatorio medico com
periodo de afastamento igual ou superior a 30 dias consecutivos. Atestados com prazo inferior ao de 30
dias néo serdo considerados para fins de prorrogacdo dos prazos dessas atividades.

Paragrafo tnico: O Trabalho de Conclus3o De Curso n3o possui prorrogacdo de prazo para o depdsito. O estudante
que, durante o tempo de realizacdo do TCC estiver impossibilitado de apresentar o trabalho, devera abrir
requerimento com a solicitagdo de Matricula no Mddulo Reprovado, nos termos do Contrato de Prestacao
de Servicos

15. DO ESTAGIO

Art.43. E facultado aos alunos de pés-graduacio a participacio em estagios ndo obrigatérios, de carater opcional e
gue atenda aos requisitos previstos na Lei 11.788/2008, em especial, o previsto no art. 2 2, §22 da referida Lei.
§12. N3o havera cOmputo de carga hordria para a realizacdao do estagio ndo obrigatdrio, cuja finalidade é o incentivo
ao desenvolvimento profissional do educando.

§22. O termo de estdgio ndo podera ter prazo superior ao periodo do curso do aluno e devera vir acompanhado do
plano de atividades com indica¢do do supervisor.

§32. O termo de estdgio devera ser enviado através de requerimento online, disponivel no portal académico online.
§42. O Nucleo de Pds-Graduagdo possui prazo de 10 dias Uteis para verificacdo dos requisitos de admissibilidade e
devolutiva do termo assinado pela Instituicdo.

8§52, A cada semestre e ao final do estagio, o aluno deverd encaminhar o relatério de atividades para
acompanhamento das atividades desenvolvidas, de acordo com a Lei de Estagio.

§62. Ao final do estagio, o aluno devera apresentar a instituicdo o termo de encerramento.

§7 2. O certificado do curso so sera emitido mediante cumprimento de todos os componentes do estagio, além dos
requisitos de aprovagao.

§82. O trancamento e/ou cancelamento do curso serd comunicado ao agente de integra¢do e/ou entidade a qual o

aluno esta vinculado para adogao das providéncias cabiveis nos termos da Lei de Estagio.

16. DA EMISSAO DE DOCUMENTOS

Art.44. Para emissdo de documentos académicos o aluno deverd realizar a solicitagdao através de requerimento
online disponivel em seu portal académico.

8§12, Para elaboracdo do documento sera cobrada uma taxa de servicos académicos vigente a época da solicitacdo.

Atualizado pelo académico em 02/10/2024



FACULDADE
o BATANA DE
DIREITO

§22, O valor da taxa sera disponibilizado pelo setor financeiro em tabela especifica divulgada nos canais de
comunicacao da instituicao.
§32. O documento sera emitido em até 5 dias Uteis apds a confirmacdo do pagamento da taxa de servicos

académicos.

17. DO CANCELAMENTO DO CURSO

Art.45. Para o cancelamento de matricula nos cursos de Pés-Graduacdo da Faculdade Baiana de Direito faz-se
necessario o pagamento de multa contratual e demais obriga¢Ges previstas no contrato de prestacdo de servigos
educacionais.

§12. O estudante que deixar de frequentar as aulas ou deixar de realizar as atividades propostas no ambiente
virtual de aprendizagem, por mais relevante que seja o motivo, NAO esta isento da responsabilidade de cumprir
com as obrigagdes e encargos, se nao houver pedido através do requerimento online para o cancelamento do curso,
conforme indicado no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais.

§22. O contrato de presta¢do de servigcos educacionais esta disponivel em sua drea do aluno, no Portal

Ambiente Virtual de Aprendizagem , no MENU dos documentos na op¢ao MEUS PEDIDOS.

18. DOS CERTIFICADOS

Art. 46. Os certificados serdo emitidos em até 6 (seis) meses apds a finalizacdo do curso, incluindo a entrega do
TCC, quando houver a op¢do pelo estudante, e desde que esteja em situacdo documental regular.

§12. Para a emissdo do certificado, a Secretaria Académica analisard se ha cumprimento das obrigacdes
contratuais, bem como aferird o cumprimento de, pelo menos, 75% da frequéncia, bem como aprovacdo nos
maddulos.

§22. Serdo analisados pela secretaria académica todos os documentos enviados, assim como os dados cadastrais
previamente preenchidos pelo aluno, que s3ao considerados fundamentais para o inicio do processo de
certificacdo.

83
gue sane as irregularidades.
84

atualizados.

10

. Se houver qualquer pendéncia documental, o aluno sera notificado através de comunicado institucional para

10

. Qualquer mudanca nos dados pessoais e contatos é de responsabilidade do aluno, que deve manter os dados

§52. O prazo de emissao do certificado somente sera contado a partir da regularizagdo das pendéncias indicadas

nos paragrafos anteriores.
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Art. 47 Os casos omissos serao resolvidos pelo Nucleo de Pés-Graduacdo em conjunto com a Diretoria da Faculdade

Baiana de Direito e Gestdo.

Coordenagao Executiva do Nucleo de Pés-Graduagao

Faculdade Baiana de Direito e Gestao.
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